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OBCANSKE PRUKAZY

1. Vyhledani osoby v AIS EOP

1.1. Obecné informace

V pfipadé vyhledavani osoby v agendovém informacnim systému evidence
obCanskych prikazu (dale jen ,AIS EOP®) je nutné vzdy vyplnit kolonku ,Duavod
dotazu“ (obrazek €. 1), kam se zapisuje konkrétni divod vstupu do evidence. Prioritné
je doporuceno uvadét jako duvod vstupu do AIS EOP ¢islo jednaci.

Kromé povinného vyplnéni pole ,Divod dotazu“ Ize nepovinné vyplnit i kolonku
,PozZaduje, do které je mozné uvést dalsi informace k divodu vstupu na osobu do AIS

EOP.

Obrazek &. 1

AlS EQP - Evidence obéanskych prikazu

Osoba  Reporty = Odhl. & Konec

Viyhledani osoby

Datum narozeni  Obgansky prilkaz Cislo Zadosti PCO Cislo potvrzeni

Radné Zislo: | /

Diwvod dotazu | FPoZaduje

1.2. Moznosti vyhledavani osoby v AIS EOP

Osobu Ize v AIS EOP vyhledavat i nadale pomoci fady udaju, jako napf. pomoci
rodného Cisla, jména, pfijmeni, data narozeni, atd. Jednim z vyhledavacich kritériich
je i moznost vyhledani osoby podle Cisla potvrzeni o ob&anském prikazu (obrazek

g 2).

Obrazek ¢. 2

AlS EOP - Evidence obcéanskych prukazi

Osoba  Reporty [ Odhl. & Konec

Whledani osoby

Rodng Zisla Datum narozeni  Obéansky prikaz Cislo Zadosti PCO
Cislo potvrzeni | Série
Divod dotazu | FoZaduje:




2. Doc¢asny obcansky priikaz

Ob&an muze podat Zadost o vydani doCasného obcanského prukazu

u kteréhokoliv obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti, v hlavnim mésté Praze
u kteréhokoliv ufadu méstské Casti Prahy 1 az 22 (dale jen ,obecni ufad obce
s roz8ifenou pusobnosti®). Aplikace C227 technicky umoziiuje vSem obecnim ufadim
obci s rozSifenou pusobnosti vyhotoveni doCasného ob&anského prakazu pro ob&any
Ceské republiky bez ohledu na jejich misto trvalého pobytu. Podoba tiskopisu
doCasného ob&anského priukazu odpovida podobé ob&anského prikazu bez strojové
Citelnych udaju, ktery byl vydavan podle pfedchozi pravni upravy (zakon &. 328/1999
Sb., o ob&anskych prukazech, ve znéni pozdéjSich pFedpisu). Cely proces vydani
doCasného oblanského prikazu za pomoci aplikace C227 je témér totoZzny jako
v pfipadé vydani obanského prukazu bez strojové Citelnych udaju, tzn. Ze i nadale je
cely proces rozdélen do 3 fazi:

a) vyplnéni zadosti o vydani docasného obCanského prukazu

b) tisk udaji ob&ana do tiskopisu

c) predani do¢asného ob&anského prikazu,

2.1. VyplInéni zadosti o vydani OP bez SCU

Obecni ufad obce s rozSifenou puUsobnosti zahaji vyrobu (obrazek €. 3)
a vyplni elektronicky zadost o vydani do¢asného obanského prikazu (obrazek €. 4).
Nékteré udaje se do zadosti nacitaji automaticky z evidence, avSak povinné musi
ufednik vyplnit: Cislo obanského prikazu a jeho sérii (podle tiskopisu doCasného
obcCanského priikazu), dobu platnosti (Ize zvolit platnost na 2 mésice nebo 5 mésicu,
a to v zavislosti na divodu vydani dokladu) a zpUsob ovéfeni totoznosti obana. Dale
muze byt v Zadosti vyplnén: rodinny stav a zvlastni zaznamy.

Obrazek €. 3

AlS EOP - Evidence obfanskych prikaza

Zavedeni dokladu  Vyroba OP blesk + Mové zadani 0% Odnl. & Ko
_— Tisk
LIS0OD&E . -

Storno Zadosti _ Odrevidovéna
Detail R B SLAVKA z
MOYOTRA Vidana

Reklamace

Obanské prikazy
] 01.082019 Platry trvaly pobyt

Archiv

Benadov

Tituky

’ 25601 Benesov Benesov (Benesoy)
Potwrzeni

Archiv potvrzent }
Ceskd republika

Ceska republika Benesow Benesoy



Obrazek ¢. 4

= AlS EOP SKOL LT A 6T R T 1.3 =] | | T | ] &

# > Osoba > ZaloZeni nového OF blesk m

Rodné Eisho: : Datum narozent: g Stav osoby Odrevidovina
Bfijmen: NOVOT Iména SLAVKA

NOVOTNA Pohlavi z
Svobodné Rodinny stav od: 07.07.1877
| Série: Vydal: MED RICANY

PFijmeni: MONOTMA Trvaly pobyt: CAZAVA
K TUNELDM £ E.308
Jméno SLAVKA BENESOV

Rodné pijment: MOVOTMA

Mizto narozeni: Benefow,okr. Benedoy

ToteZnest ovéfena podle:

Zadost podava:

Obcansky pritkaz prevezmu u Ritany =

dFadu:

Datum podani Zadosti: 25.092021 Misto podani Zadosti: RICANY
Diatum piijeti #dosti: 23092021

ﬂ seme

V pfipadé, Ze podava zadost ,opravnéna osoba“, je nutné tuto osobu vybrat
v kolonce ,Zadost podava“ a nasledné vyplinit Gdaje o této osobé (obrazek &. 5).



Obrazek 6. 5

TotoZnost owéfena podle RL

Tédost podévé: I Opravnénd osobe v I

4 Y
Oprévnénd osoba, kerd podava #3dost za abfana, nebo zakonny zastupee, kerd dévd souhlas s wdanim obféanského prikazu pro obéana
miladsiho 15 let.

Pfijmeni:

Jménm

Ciprdnnéni:

TotoZznost

ovéfens podle;
\, F y

Ohiansky prikaz pfevezmu u -

[T 0
Datum podéni Z4dosti 16.09.2013 Misto pocéni Zadosti _

Diaturm prijeti Tadast 16.09.2019

Patvrdit Starno

Po vypInéni udaju v Zzadosti je nutné Zadost potvrdit kliknutim na tlacitko
,Potvrdit‘. Nasledné je Zadost ulozena do AIS EOP a lze pfejit k fazi ,tisk udaji ob&ana
do tiskopisu®.

2.2. Tisk udaji ob¢ana do tiskopisu

Vytisténi udaju predstavuje dalSi krok ve vyrobé obcanského prukazu (viz
obrazek €. 6, 7 a 8). Na obé strany tiskopisu doCasného ob&anského prikazu je tfeba
vytisknout udaje obCana vedené v obCanském prikazu. Tisk kazdé strany je spustén
kliknutim na pfislusné tlacitko tisku.

Obrazek ¢. 6

Zavedeni dokladu  Vyroba OF blesk + Move zadéani  (# Odhl. & Kone

Zadost

Osoba » Detail

Shome ks Diat. narozeni _ Stav osoby Odrevidovana
Detail R e Jméno SLAVKA Pohlavi z
SO, Rodne prim. MOWOTHA Rodinny stav Vdana
Dhéanskeé prikazy .
FCD ] Platny od 01.082019 Dirubh pokwytu Platny trvaly pobyt
Al Ohec Eenefoy Cast obce h&stska East
Tituly Ulice C. popisné & orientacni
i pst 25601 Okres EBenedov Obec 3 EBenesov (Eenesov)
Patvrzen
Archiv potvrzeni B
Statni obe. Ceska republika
Stat naroz. Ceska republika Obecimisto EBenedov Olres EBenedov



Obrazek ¢. 7
EJAIS EOP SKoL o W o

#& > Osoba > Tisk OP blesk m
_ - Stav ozoby: Odrevidovna

NOVOTNA
NOVOTHA

Svobodna

. e W Vydal a0 RiEaNy

100502

Na obdobi: 2 mésice Platny do:

SAZAVA

K TUMELOM £2.306
SLAMKA BENESOV
NOVOTHA

PHjmen: NOVOTNA

Benefov,okr. Benedow

Do okamziku potvrzeni tisku ob&anského prikazu lze Zadost o docasny
obCansky prukaz stornovat. Tisk jednotlivych stran Ize provést v libovolném poradi, ale
vzdy musi odpovidat spravné strance tiskopisu do¢asného ob&anského prakazu. Tisk
kazdé strany Ize opakovat do doby potvrzeni tisku (viz obrazek €. 8).

Obrazek &. 8

Osoba = Tisk OP blesk

| ] Cdrevidovana
NOYAKOVA SLAVIKA z
MOYOTHA Vdana
[
16092019 3 mésice 16122019
MY AKOVA BENESOVY
SLAWVKA BENESOWV
NOYVOTNA

Benefav,okr. Benesov

Tiskamna v

 —
‘ Potvrdit

Storno




Tip: Doporucujeme po tomto kroku zkontrolovat, zda byl po potvrzeni tisku ob¢ansky
prikaz zaveden do AIS EOP. Zavedeni dokladu Ize snadno zkontrolovat v zalozZce
obCanské prikazy, kde by se mél objevit zavadény docasny obCansky priukaz
s indikaci ,,P0" (viz obrazek ¢. 9).

Obrazek 6. 9

EI Als EOP SKOL 0600 2021 10:40:73 OBR OF 12 Verze 8.1.2 Q =V '.|;-un:n::1| @

Zavedenidokladu  Vyroba OP blesk  Reklamace  Vydej osobé blizké
Osoba > A > Osoba > Obéanskeé prikazy

ik
Obganske (= Rodné Eislo: : Datum narozeni: 07.07.1977 Stav osoby: Odrevidovana
. PFijmeni: NOVOTNA Jméno: SLAVKA
Archiv i
NOVOTNA Pohlavi: z
Tituly Svobodna Rodinny stav od: 07.07.1977
Potvrzeni Obctanské prikazy (2)
Zakaz poskytnuti I 256484 AW 09.00.2021 09.11.2021 Rigany PO 100502 (]
fotografie
270222018 01.02.2015 02.01.2025 Benefov 75 99700037197

Foto a podpisy

2.3. Predani do¢asného ob¢anského prukazu

Posledni krokem vydani doCasného obcCanského prikazu prostfednictvim
aplikace C227 je pfedani obCanského prikazu obc¢anovi. Tento krok se provadi az
v okamziku, kdy je obcCanovi pfedavan vyhotoveny doklad. Predavany docCasny
obcCansky prikaz vyhledame v zaloZce ob&anské prukazy (viz obrazek €. 9) a nasledné
na néj dvakrat klikneme mysi, tim se otevie detail obéanského prikazu, kde zvolime
zalozku ,Prevzeti OP blesk® (viz obrazek €. 10).



Obrazek &. 10

= AlS EOP SKOL 09.09.2021 11:01:05 OBR OF 13 Versae8.1.2

Pievzetl OPY P¥evzed OP blesk “$Platnost  Skartace / Znehodnoceni

TR A > Osoba > ObZanskyprikaz > Detail Nové zadénf
Deta
Rodné cislo: : Datum narozeni: : Stav osoby: QOdrevidovana

Archiv PFijmeni: NOVOTNA Jméno SLAVKA
Rodné prijmeni: NOVOTNA Pohlavi: Z

Powvrzeni . ) .
Rodinny stav: Svobodna Rodinny stav od: 07.07.1977

Archiv potvrzeni

) Doklad
Zadost
Cislo OP: 256484 Série: AW
Foto a podpisy ) ) .
Cislo Zadosti: 100502 Vydal: Ritany
Vydan dne: 09.09.2021 Indikace: PO-Podéani Zadosti o OP
Platny do: 09.11.2021
) Pfevzal dne:
Dal3i udaje
Cislo ¢ipu: Divod Zadosti bez podpisu:

Diived pievzeti bez podpisu:

V aplikaci je nutné vybrat pfi pfedani do€asného ob&anského prukazu indikaci
,D9* Vydani OP bez SCU“ (viz obrazek &. 11). Soucasné je nutné zkontrolovat
a pfipadné upravit ,Datum prevzeti® obCanského prikazu tak, aby odpovidalo

skutec¢nosti.

Obrazek ¢. 11

o[} =@

= AIS EOP SKOL 05.00.2021 11:06:31 OBR OF

A > Osoba > Obéanskyprikaz > Prevzeti OP blesk Nové zadénl

Rodné cislo: : Datum narozeni = Stav osoby: Odrevidovdna

PFijmeni: NOVOTNA Jméno: SLAVKA
Rodné prijmeni: NOVOTNA Pohlavi: Z
Rodinny stav: Svobodna Rodinny stav od: 07.07.1977
Doklad
Cislo OP: 256484 Série: AW
Cislo 7adosti: 100502 Vydal Ricany
Vydan dne: 09.09.2021 Indikace: PO-Podani Zadosti o OP
Platny do: 09.11.2021
Prevzal dne:
Doklad predloZeny k vydani OP: v Text:
Datum pfevzeti: 09.09.2021 Nova indikace:

D9 - Vydani OF bez SCO

@ —




3. Skartace ob¢anského prukazu

Doporucujeme, aby obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti, skartoval v AIS
EOP vSechny ob¢anské prukazy, které mu byly odevzdany. Skartace ob&anského
prikazu je umoznéna na detailu vybraného obc&anského prikazu, ktery ma byt
skartovan (viz obrazek €. 12).

Obrazek &. 12

£ AIS EOP SKOL () | |v | | ®

PrevzetiOP  PfevzetiOPblesk  Platnost  Skartace / Znehodnoceni

Znehodnaceni a ponechani dokladu

Detal
HOANE Cl 2 teni znehodnaceni 2 ponechani doklagy 1 (1EMOZEME : Elaiusay Odrevidovéna

Archiv PFijmeni. NUYUTNR Jrreno: SLAVKA
Rodné prijmeni: NOVOTNA Pohlavi: z
Potvrzeni ) 3 ., .
Rodinny stav: svobodna Rodinny stav od: 07.07.1977
Archiv potvrzeni
. Doklad
Zadost
Cislo OP: 270222018 Série
Foto & podpisy
Cislo zadosti: 99700037197 vydal: Benesov
01.02.2015 Indikace: Z5-Zména adresy TP
02.01.2025
01.02.2015
Dal3i ddaje
Cislo &ipu: Diivod #adosti bez podpisu:
Divod pfevzeti bez podpisu:

Aplikace C227 taktéz umoznuje provedeni ,Reskartace®, pro moznost zruseni
provedené skartace (viz obrazek €. 13).



Obrazek ¢. 13

EAIS EOP SKOL

Prevzeti OP  PrevzetiOP blesk  Platnost  Skartace / Znehodnoceni

Skartace

Obéansky prikaz v & >

Znehodnocen! a ponechani dokladu
Deta
Rodné & Zrugeni znehodnoceni a penechani dokladu Julleleer s : Stav osoby: Odrevidovéna
Archiv PFijmeni: U Jmeno SLAVKA
Rodné prijmeni: NOVOTNA Pohlawi: z
Potvrzeni 3 .
Rodinny stav: Svobodna Rodinny stav od: 07.07.1977
Archiv potvrzeni
) Doklad
Zadost
Cislo OP: 270222018 Série:
Foto a podpisy N i
Cislo Zadosti: 99700037197 Vydal: Benedov
Vydan dne: 01.02.2015 Indikace: Z5-Zména adresy TP
e Platny do: 02.01.2025
[
Prevzal dne: 01.02.2015
Dal3i ddaje
Cislo ¢ipu Divod Zadosti bez podpisu:

Divod prevzeti bez podpisu:

Na skartaci ob&anskych prukazu dale navazuje i povinnost zpracovavani
seznamu obcCanskych prikazi urenych k likvidaci. K naplnéni této povinnosti je
mozné vyuzit skartaéni protokol, ktery Ize vygenerovat prostfednictvim aplikace C227

(viz obrazek €. 14).

Obrazek ¢. 14

= AlS EOP SKOL

Osoba  Reporty Awiza  Reklamace

Vyzvednout report

Vyh ledd Statistika vydanych OP za obdobi pedle divedd

Statistika aktudlnihe poctu osob s OP a bez OP

Skartaéni protokol za cbhdobi >

Rodné

Skartaéni protokel potvrzeni o OP

Seznam osob s nepfevzatym OP za cbdobi

Dlvod

Seznam osob, kterym skond platnest OP do dvou mésicl

27.09.2021 1204:12 OOR OF 10 Verze 8.1.3 @I I A |

1 ®

Cislo 7adosti Cislo potvrzeni

Pozad Seznam osob starSich 15 let bez platného OP, které dosud nepodaly 2adost o novy

Seznam osob, kieré si nezafadaly o vydéni nového OF v zdkonné ROt 15 dnd

Potty reklamaci

Prehled reklamovanych poloZek podle osob
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4. Ponechani a odevzdani obéanského priikazu

V pfipadé zajmu ob&ana o ponechani neplatného ob&anského prukazu, zavadi
obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti po ufednim znehodnoceni ob&anského
prukazu informaci o ponechani obdanského prukazu ob&anovi do AIS EOP pomoci
aplikace C227. Informace o znehodnoceni a ponechani dokladu se opét zavadi pres
detail konkrétniho obCanského prukazu stejné jako v pfipadé skartace/reskartace
obZanského prikazu (viz obrazek €. 15).

Obrazek ¢. 15

= AIS EOP SKOL 09.09.2021 12:25:12 OBR OP 13 Verze 812 @ hd I I @

Prevzeri OP  Pfevzeri OP blesk  Platnost  Skartace / Znehodnoceni

Skartace

Obéansky prikaz v [ PO ttail Zpat
@nf& ponechani doki aD

ci N narozeni: Stav osoby: i
' Zeuzeni znehodnocent = ponechani doklagu | 1aTOZENE : LEYEELY Odrevidovana

Archiv PP NUYUTINR Jrena: SLAVKA
R meni: NOVOTNA z
Potvrzeni )
Rodinny stav: Svobodna 07.07.1977
Archiv potvrzeni
. Doklad
Zédost
270222018 Serie:
Foto & podpisy
99700037197 Vydal: Benesov
01.02.2015 Indikace: Z5-Zména adresy TP
02.01.2025
01.02.2015
Dal3i iidaje
slo ipu Divod

Pfi zavadéni informace o znehodnoceni a ponechani ob¢anského prukazu pres
aplikaci C227 je nezbytné stejné jako v pfipadé zavadéni skartace obcCanského
prikazu vyznacit datum, ke kterému je ob&ansky prukaz znehodnocen a ponecham
obcCanovi (aplikace automaticky generuje aktualni datum, které je vS8ak mozné zménit).
Nasledné je nezbytné potvrdit provedeni ukonu (viz obrazek €. 16).
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Obrazek ¢. 16

Q Als EOP SKOL 09.09.2021 13:29:20 OBR OF 131 Verze 8.1.2 @ I IV M ..I I @
#& > Osoba > Obé&anskyprikaz » Znehodnocenia ponechani dokladu

Datum narozeni: Odrevidovéna

NOVOTNA SLAVKA

NOWOTNA z

Svobodna 07.07.1977
270222018 Série

99700037187 Vydal Benesov
01.02.2015 ndikace Z5-Zména adresy TP
02.01.2025

01.02.2015

Storno

[

V praxi muze nastat i situace, ze obCan nejprve pozada o znehodnoceni
a ponechani si obCanského prukazu, ale v prubéhu doby drzeni neplatného
obcCanského prukazu se rozhodne ob&ansky prukaz odevzdat. Pak Ize v aplikaci C227
vyuzit funkcionalitu ,Zru$eni znehodnoceni a ponechani dokladu“ (viz obrazek €. 17),
kde je opét nezbytné vybrat datum ucinnosti a potvrdit zménu. Timto krokem dojde ke
zruSeni indikace ,V1% ktera znaci, Zze se jedna o znehodnoceny obcansky prukaz,
ktery si obCan ponechal a nasledné je mozné zavést skartaci obanského podle
kapitoly €. 3 ,Skartace ob&anského prikazu“. Obdobny postup Ize vyuzit napfiklad i pfi
odevzdani nalezeného ufedné znehodnoceného ob&anského prikazu jinou osobou
nebo v pfipadé odevzdani znehodnoceného ob&anského priikazu po zemrelé osobé.
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Obrazek ¢. 17

) AIS EOP SKOL o1 1225200828 15 12 () | |v | | @

Prevzet OP  PfevzetiOP blesk  Platnost  Skartace / Znehodnoceni

Skartace

Znehodnoceni a ponechani dokladu

" n narozeni: Stav osoby: i
¥ =Y Zrugeni znehodnoceni a ponechéni dokladu DEIDZENE : HEV TR Odrevidovana

Deta

Archiv NUTUTINA SLAVKA
Rodné pfijmeni NOVOTNA Pohlavi: z
Pomvrzenf
Rodinny stav: Svobodna Rodinny stav od: 07.07.1977
Archiv potvrzeni
) Doklad
Zadost
270222018 Serie
Foto a podpisy
99700037197 Vydal: Benesov
01.02.2015 Indikace: Z5-Zména adresy TP
b 02.01.2025
' 01.02.2015
Dal3f udaje
i 0} Divod Zados! podpisu:
Divod pfevzeti bez podpisu:

5. Prestupky na useku obéanskych prukazu

Povinnost souvisejici s oznamenim prestupku, pfipadné s oznamenim, Ze
prestupek byl projednan pfikazem na misté, neni nijak dotcena.

Zakon o obdanskych prikazech stanovi povinnost ministerstvu, obecnimu
Ufadu obce s rozsSifenou pusobnosti a zastupitelskym ufadim (od 1.1.2025) pfi
projednani prestupku s obCanem pfikazem na misté, oznamit tuto skutecCnost
obecnimu ufadu obce s rozSifenou pusobnosti podle mista trvalého pobytu ob&ana.
Pokud ob&an neni hlasen k trvalému pobytu na uzemi Ceské republiky, informuje
o projednaném prestupku obecni Ufad obce s rozsSifenou plsobnosti podle mista jeho
posledniho trvalého pobytu na Uzemi Ceské republiky, pokud ob&an trvaly pobyt
na Uzemi Ceské republiky nemé&l nebo jej nelze zjistit, pfestupek se oznami Magistratu
mésta Brna.

Obdobné se postupuje i v pfipadé zaslani informace o spachaném prestupku
obcCana, pokud neni projednan pfikazem na misté.

Zasilani oznameni doporuCujeme provadét elektronicky.
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6. Ohlaseni zni€eni, ztraty, odcizeni, nebo nebezpedi
zneuziti ob¢anského priikazu

V souladu se zakonem o obc&anskych prukazech ma obfan moznost vyse
uvedené skuteénosti ohlasit v Ceské republice kterémukoliv obecnimu Gfadu obce
s roz8ifenou pusobnosti nebo ministerstvu, pokud ob&an soufasné poda zadost
0 vydani obCanského prikazu ve zrychleném rezimu. Odcizeni a ztratu je mozné
ohlasit taktéz na policii.

Subjekt, u néhoz probéhlo ohlaseni nékteré z vySe uvedenych skuteénosti,
zavede do AIS EQOP prislusnou indikaci zneplatnéni obanského priukazu.

Pokud Ministerstvo vnitra CR (dale jen ,ministerstvo®) nebo obecni Gfad obce
s rozSifenou pusobnosti projedna prestupek pfikazem na misté, ma soucasné
povinnost informovat o projednani pFestupku obecni uUfad obce s rozSifenou
pusobnosti podle mista trvalého pobytu ob&ana.

V pfipadé, Zze obcCan ohlasil zniCeni, ztratu, odcizeni nebo nebezpecli zneuZiti
obganského prukazu na zastupitelském ufadé, provadi zneplatnéni ob&anského
prikazu obecni Ufad obce s rozSifenou pusobnosti. Doporu¢ujeme, aby obecni Urad
obce s rozSifenou plUsobnosti zapisoval tyto skute€nosti do AIS EOP po ob&anem
predlozeném oznameni o nahlaSené skutecnosti nebo po obdrzeni informace
od zastupitelského ufadu, které ohlaSeni od ob¢ana pfijal.

Sepsané ohlaseni o nékteré z uvedenych udalosti by mélo byt nové vedeno
v AIS EOP, av8ak po technické strance to neni nyni umoznéno, proto do doby
provedeni technickych Uprav doporuujeme, ukladat pfijaté ohlaseni mimo AIS EOP,
tzn. jako soucast spisové dokumentace pfislusného uradu.

7. Zadrzeni obéanského priikazu

Ministerstvo, obecni Ufad obce s rozSifenou pusobnosti, zastupitelsky ufad (az
od roku 2025) a policie maji plUsobnost zadrzet obcéansky prikaz obc&anovi.
V souvislosti se zadrzenim ob&anského prikazu maiji tyto organy povinnost vydat
obcanovi potvrzeni o zadrzeni ob&anského priukazu, které obsahuje i datum a davod
jeho zadrzeni.

Zadrzeny obc&ansky prukaz (kdy ob&an nesouhlasi se skonenim platnosti
obCanského prukazu a ministerstvo, zastupitelsky Ufad nebo obecni ufad obce
s rozSifenou pusobnosti, ktery neni pFisluSny podle mista trvalého pobytu ob¢ana, tak
nemohou rozhodnout o skonceni platnosti obanského prukazu zaznamem do spisu;
v pfipadé policie se jedna o kazdy zadrzeny obCansky prikaz) je zasilam obecnimu
Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti podle mista trvalého pobytu ob&ana za ucelem
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rozhodnuti o skonéeni platnosti obéanského prikazu. Jestlize ob&an neni hlasSen
k trvalému pobytu na tzemi Ceské republiky, zasila se doklad obecnimu ufadu obce
s rozsifenou pGsobnosti podle mista jeho posledniho trvalého pobytu na tzemi Ceské
republiky. Pokud obéan trvaly pobyt na uzemi Ceské republiky nemél nebo jej nelze
Zjistit, zaSle se obCansky prikaz Magistratu mésta Brna.

8. Odevzdani obéanského prukazu jinou osobou nebo
odevzdani nalezeného obéanského prukazu

Kazdy, kdo nalezne obcansky prukaz vydany jiné osobé&, je povinen jej
neprodlené odevzdat obecnimu Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti, zastupitelskému
ufadu nebo policii. Obecni ufad obce s rozsifenou pUsobnosti, kterému byl ob&ansky
prikaz odevzdan, nebo zaslan zastupitelskym ufadem anebo policii, ob¢ansky prikaz
prostfednictvim aplikace C227 zneplatni a zavede jeho skartaci, pfipadné u jiz
neplatného obcCanského prikazu zavede pouze informaci o skartaci dokladu.
Obcansky priikaz se jiz nepfeposila organu, ktery obCansky priukaz vydal.

V pfipadé, Ze ma nékdo v drzeni ufedné neznehodnoceny ob&ansky prikaz po
zemrelé osobé&, ma povinnost odevzdat takovyto ob&ansky prikaz obecnimu ufadu
obce srozSifenou pulsobnosti nebo zastupitelskému ufadu. Obecni ufad obce
s rozSifenou pusobnosti, kterému byl ob&ansky prukaz odevzdan, nebo zaslan
zastupitelskym urfadem postupuje obdobné jako v pfipadé zadrZzeni obCanského
prikazu. U odevzdaného ob¢anského prikazu zavede prostfednictvim aplikace C227
jeho skartaci.

Se zakonem €. 269/2021 Sb., o ob¢anskych prikazech, jiz neni tfeba preposilat
ani obCanské prikazy, které byly za obCana odevzdany jinou osobou. Obc¢ansky
prikaz lze skartovat u obecniho ufadu obce s rozSifenou pUsobnosti, kterému byl
obcCansky prikaz odevzdan.

9. Poskytnuti fotografie a podpisu

Nové aplikace C227 umoznuje ziskani digitalniho zpracovani podoby a podpisu
obcana, ktery je v ob&anském prikazu, a podpisu pofizeného pfi prevzeti obanského
prikazu.

Podpis obc&ana, ktery je veden v oblanském prikazu, lze ziskat pouze
u strojové Citelnych ob&anskych prukazu vydavanych od roku 2012. Podpis pofizeny
pfi prevzeti obCanského prukazu je v AlIS EOP veden az u strojové Ccitelnych
obc¢anskych prukazu predavanych po 1. 7. 2018. U ob&anskych prikazl bez strojové
Citelnych udaju se tyto udaje v AIS EOP nevedou.
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Digitalni fotografie a podpisy obCana Ize v aplikaci C227 ziskat pfes zalozku
,Foto a podpisy“ (viz obrazek €. 18).

POZOR neplést si se zalozkou ,Vydej osobé blizké*, pres kterou Ize poskytnout
fotografii zemrelé osoby osobé u blizké. U zaloZky ,Vydej osobé blizké“ je nastaven kontrolni
mechanismus, ktery hlida, zda k osobé neni veden zakaz s poskytnutim fotografie osobam
blizkym, a zda se jedna o zemrelou osobu.

Obrazek ¢. 18

) AIS EOP SkoL R ] e,

Zavedenidokladu  Vjroba OPblesk  Reklamace  Vydej osob blizke

1 Z¢€ 07.07.1977 v by: Odrevidovana
Reklamace

NOVOTNA € SLAVKA
Ob¢anské prikazy pi NOVOTNA hlavi: z

Svobodna Rodir t, i 07.07.1977
Archiv

Pobyt

Tituly

1483545 I i 07.07.1977 oruh pot Platny trvaly pobyt
Potvrzen(

Sazava Cast Sazava
Archiv potvrzeni K TUNELUM €. evidenén 306 [Sizea

28506 Okre: Bene3ov Obe: Bene3ov (Bene3ov)
Zakaz poskytnuti
fotografie Dal&i tdaje

Foto a podpisy St L Ceska republika
t ] Ceska republika Obe Benesov Okres: Beneiov

Po rozkliknuti zaloZky ,Foto a podpisy“ se u ob&ana zobrazi fotografie a podpisy,
které jsou evidované k jednotlivym ob&anskym prakazim. K ramci jednoho fadku jsou
vzdy udaje vztahujici se k jednomu obCanskému prikazu (viz obrazek €. 19). Pokud
neni néktery z udaju veden v ramci AlIS EOP, objevi se u pfislusného udaje informace
o tom, Ze tento udaj neni evidovan.
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Obrazek ¢. 19

A Osoba > Obaniky prikas » Fete a podgity e
[ e | 22.04. 19%0 Oavevidoving
L1l P BOLAND
STl mANIE XA
Rosredensy 5T 100 2087
Doklad
HO000E19
TG 19 Fraha 1
ol 01 13 DO-Plevees ol prilara
ol 0. 3018
0. BB J7
Feaegrabie & pedphy
o, 00 W% L. 01 318 Menid ewidowin
Lorem ipusm Sobor 1S amet,
correectiriued adipiscing elin. Mulles
dagdbun fermanbem igsum.
Uit temgas.
o & a9 &

Digitalni fotografii a podpis Ize prostfednictvim aplikace C227 uloZit nebo
vytisknout.

10. Poskytnuti zadosti o obéansky priikaz

Aplikace C227 dale umozniuje ziskani Zzadosti o obcansky prikaz.
U ob&anskych prikazul, které byly vydany od srpna 2021, je mozné ziskat zadost
0 obCansky prukaz (neplati v pfipadé doCasného ob&anského priikazu) i ve formatu
pdf. U ob&anskych prikazul se strojové Citelnymi udaji vydanymi od roku 2012 je mozné
ziskat alespon vypis udajl uvedenych v zadosti o ob&ansky priikaz, obdobné plati
i v pfipadé doCasnych ob&anskych prikazli vydavanych od srpna 2021.

Ve vypisu obCanskych prikazi evidovanych v AIS EOP k doty¢né osobé se
nové zobrazuje sloupec ,Zadost‘. Pokud je v tomto sloupci zobrazena &erna ikona
papiru s ohnutym rohem (viz ob&ansky prikaz uvedeny v prvnim fadku u vypisu
ob&anskych prikazu v obrazku &. 20), znaci to, ze Ize k uvedenému obc&anskému
ziskat alespon vypis udaju, ktery byl uveden v zadosti o tento obcansky prikaz
(pfipadné obsahuje i zadost ve formatu pdf). Pokud je ikona papiru s ohnutym rohem
zobrazen velmi svétlou barvou (viz ob&ansky prikaz uvedeny v druhém fadku u vypisu
ob&anskych prukazl v obrazku €. 20), znaci to, ze k uvedenému obanskému prukazu
neni mozné ziskat Udaje uvedené v zadosti o tento ob&ansky prikaz (ani ve formatu
vypisu udaja).
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Obrazek ¢. 20

= AIS EOP SKOL

Zavedenidokladu  Vyroba OP blesk  Reklamace  Vydej osobé blizké

Osoba >

Ob¢&anské prikazy

Archiv

Tituly

Potvrzeni
Archiv potvrzeni

Zakaz poskytnuti
fotografie

Foto a podpisy

A > Osoba > Obéanské prikazy

Rodné Eislo: : Datum narozeni:
PFijmeni: NOVOTNA Jméno

Rodné pfijmeni: NOVOTHA Pohlavi:

Ri Svobodna Rodinny stav od:

Obtanské prikazy (2)

SLAVKA
z
07.07.1977

)

oby: Odrevidovéna

T T T N R T

256484 AW 09.09.2021 09.11.2021

256483 AW 01.02.2015 01.03.2015

Ricany PO 100502

Benefov Z5 997000371497

Udaje vedené v zadosti o ob&ansky prikaz Ize ziskat kliknutim na éernou ikonu
papiru s ohnutym rohem ve sloupci ,Zadost*. Nasledné se zobrazi informace k Zadosti
o ob&ansky prukaz (viz obrazek €. 21). U zobrazenych informacich Ize prepinat mezi
pfedni a zadni stranou zadosti o obCansky prukaz, pfipadné pokud je k danému
obCanskému prukazu evidovana i zadost ve formatu pdf, tak ji Ize pomoci ikon v dolni
Casti obrazovky zobrazit nebo vytisknout (viz obrazek €. 21).
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Obrazek ¢&. 21

EIAIS EOP SKOL

westi 0P Pievseti OP bleck  Planost  Skarisce / Znshodnocen

#& > Osoba > Obtanskyprikaz > Zidost

Obgansky prikaz
Dex ~ Py -
Rodné éisio: Datum narozen’:
Arehi Prijment: NOVOTNA Jméno:
Rodné pFijment: NOVOTMA
hiv pot Rodinn stav: Suobodns od
Dokiad
Folo s podpisy
256284
100502
09.09.2021 ndikace

09.11.2021

#3dost o obansky priikaz
Cislo 23dost 100502 Lisio OP
Typ fadosti: OP ber strojové Eitelnych udajd vydévany obei 3

Predni strana Zadni strana

@:v D ®
. N

Stav osoby: Odravidovana
SLAVKA

07.07.1577

AW

Ritany
PO-Podéni Zadosti o OP

256424 Sériet AW

Druh OP: Dogasnj obéansky prikaz od 2.8.2021

pFial 2266 MEU RICANY

OP bez strojov Eielngch udsid wydévany abei 3

100502 Lislo OP.
09.0%.2021 Na obdabi:
Vydal 2266 MEU Riany
PHjment: OVOTNA
fjme NOVOTMA o

SLAVEA

Karolina PFiEnd

D

3266 MEL RICANY

258434 Série: AW

2 mésicz Platny do: 09.11.2021

Cazkd repunlika

308
28508

Telefonni Esla:

Informace vztahujici se k zadosti o obCansky prikaz Ize ziskat i rozkliknutim
ob&anského prikazu z vypisu ob&anskych prikazu vedenych k ob&anovi v AIS EOP
a naslednym zvolenim zélozky ,Zadost* (viz obrazek ¢&. 22).
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Obrazek €. 22
E AIS EOP SKOL @:v e @

PrevzetiOP  Pfevzet OP blesk  Platnost  Skartace / Znehodnoceni

Ob&ansky prikkaz v #@ > Osoba » Obéanskyprikaz » Detail
Deta .
Rodné ¢islo: = Datum narozeni: : Stav osoby QOdrevidovana
Archiv PFijmen NOVOTNA Jméno SLAVKA
R NOVOTNA Pohlavi: z
Potvrzeni ) .,
Rodinny stav: Svobodna Rodinny stav od: 07.07.1977
Archiv potvrzeni
. Doklad
Zidost
Ci 4 256484 Série: AW
Foto & podpisy .
( 100502 vydal: Ritany
09.09.2021 Indikace: PO-Podani Zadosti o OP
ey 09.11.2021

Dal3i udaje

slo Cipu:

11. Zakaz poskytnuti digitalniho zpracovani podoby po umrti
obc¢ana

Zakon o obc&anskych prukazech umozfiuje osobé blizké (rodici, prarodici,
sourozenci, ditéti, vnouceti, manzelovi/manzelce a partnerovi/partnerce podle zakona
0 registrovaném partnerstvi) zemrelého obCana, poskytnout ji na zadost digitalni
zpracovani podoby ob¢ana, které je vedeno v AIS EOP, pokud ob¢an béhem Zivota
poskytnuti tohoto udaje pro osoby blizké nezakazal. K poskytnuti tohoto udaje je
opravnéno ministerstvo.

Tip. V pripadé, Ze se fyzicka osoba obrati se zZadosti o poskytnuti digitalniho
Zpracovani podoby po umrti obCana na obecni urad obce s rozSifenou plsobnosti,
doporuéujeme, aby obecni ufad obce s roz§ifenou pusobnosti Zadost spole¢né s vybranym
spravnim poplatkem postoupil na ministerstvo, které Zadost v souladu se zakonem zpracuje.
Pokud by mél obéan zajem o pfevzeti fotografie opétovné prostrednictvim obecniho Gradu
obce s roz§ifenou pusobnosti, ktery zajistil postoupeni Zadosti na ministerstvo, doporucujeme
umoznit obanu pfedani poskytovaného digitalniho zpracovani podoby opétovné za vyuZiti
tohoto zprostfedkovatele a sou¢asné o zaslani informace o tomto zpdsobu pfedani spole¢né
s Zadosti ob¢ana o poskytnuti fotografie.
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Zakaz nebo odvolani zakazu s poskytnutim digitalniho zpracovani své podoby
vedené v AIS EOP osobam blizkym po svém umrti Ize prohlasit u obecniho urfadu obce
s rozSifenou pusobnosti. Doporucujeme, aby obecni Ufad obce s rozSifenou
pusobnosti jako podklad pro zavadéni téchto informaci do AlIS EOP vyuzival pisemnou
formu prohlaseni obCana. Konkrétni postup zavedeni zakazu do AIS EOP
prostfednictvim aplikace C227 je zobrazen na obrazku €. 23 az 25.

Obrazek ¢. 23

£ AIS EOP SKOL 04.08.2021 14:45:38 0BR OP 1 Verze 8.1.0 (2] ] ve] ] @
Zavedeni dokladu  Vyroba OP blesk  Reklamace — Videj osobé blizké
Vydej fotografie
A > Osoba > Detail Evidovat zékaz poskytnuti fotografie
Detail Zrusit zakaz poskytnuti fotografie
Rodné ¢islo: : A 07.07.1977 Stav osoby: Odrevidovana
Reklamace . ; a
PFijmeni: NOVOTNA Jméno: SLAVKA
Obcanské prakazy Rodné prijment: NOVOTNA Pohlavi: z
Rodinny stav: Svobodné Rodinny stav od: 07.07.1977
Archiv
Pobyt
Tituly
pED: 1483545 Platny od: 07.07.1977 Druh pobytu: Platny trvaly pobyt
Potvrzeni .
otvrze Obec: Sazava Cast obce: Sazava Meéstska cast:
Archiv potvrzenl' Ulice: K TUNELUM C. evidenéni: 206 C. orientaéni:
PSC: 28506 Okres: Benedov Obec 3: Bene3ov (Bene3ov)
Zéakaz poskytnuti
fotografie Dalsf tdaje
Foto a podpisy Statni obt.: Ceska republika
wotinen & St&t naroz.: Ceska republika Obec/misto: BeneSov Okres: Benesov

Tel.: 074849 600
E-mail: hotlineczp@mver.cz

Obrazek ¢. 24

o

Evidence zkazu poskytnuti fotografie

Opravdu nastavit zakaz poskytnuti fotografie?

. -
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Obrazek ¢&. 25

zavedl a kdy, zda byl zruSen a kdy) lze vyhledat pfes zalozku ,Zakaz poskytnuti
fotografie® (viz obrazek €. 26).

Obrazek €. 26

= AIS EOP SKOL 54.08.2021 145354 OBR OP 101 Verze 8.1.0 Q:/ mistssca) @

Zavedeni dokladu  Wyroba OP blesk  Reklamace  Vydej osobé blizké

Osoba > #& > Osoba > Zakaz poskytnuti fotografie Nové zadéni

Obtansle priikazy Rodné ¢islo Datum narozenf: 07.07.1977 Stav osoby: Odrevidovana

Archiv Pfijmeni NOVOTNA Jméno: SLAVKA Upozornéni: ZF - Zakaz poskytnuti fotog..
Rodné pfijmeni: NOVOTNA Pohlavi: z

Tituly Radinny stav. Svobodna Rodinny stav od! 07.07.1977

Potvrzen(

Z4kaz poskytnuti fotogra

Archiv potvrzeni

Zakaz poskytnuti
fotografie

Foto a podpisy

Zadano Zrusil

04.08.2021 14:50:11

Hotline Mv (R
Tl 974849 600

Emalk hetineczpmier o

Postup pfi zruSeni zakazu s poskytnutim fotografie je znazornén na obrazku
C. 27 az 29.

22



Obrazek €. 27
= AIS EOP SKOL 04.08.2021 14:53:54 OBROP 101 Verza £.1.0 oC—1 mestoascs: @

Zavedenidokladu  Vyroba OP blesk  Reklamace  Vydej osobé blizké

Vydej fotografie

Osoba > A > Osoba > Zakaz poskytnut fotografl oy s P— [ Nove zadin |

q Zruit zakaz poskytnuti fotografie .

Obéanskeé prikazy Rodné gislo: = 07.07.1977 Stav osoby: Odrevidovana

Archiv PFijmenti: NOVOTNA Jméno SLAVKA Upozornéni: ZF - Z4kaz poskytnutf fotog..
Rodné pfijmeni: NOVOTNA Pohlavi: z

Tituly Rodinny stav: Svobodna Rodinny stav od; 07.07.1977

Potvrzeni

Z&kaz poskytnuti fotografie (1)

Archiv potvrzeni

Zakaz poskytnuti

kpricna 04.08.2021 14:50:11
fotografie o

Foto a podpisy

Hotline MV (R
Tel: 972849 600

£mai hodineczpDmier.e:

Obrazek ¢. 28

(]
Zrueni zdkazu poskytnutf fotografie

Opravdu zrusit zdkaz poskytnuti fotografie?

== -

Obrazek ¢. 29

Je-li vAIS EOP evidovan zakaz s poskytnutim fotografie, aplikace brani
poskytnuti fotografie pres zalozku ,Vydej osobé blizké®, aby bylo zabranéno poskytnuti
fotografie pfes udéleny zakaz ob¢ana. Dale aplikace stejnym zplsobem hlida, Ze se
jedna o osobu zemfelou. U zivych osob nelze proces ,Vydej osobé blizké“ realizovat.
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CESTOVNI DOKLADY

12. Vyhledani osoby v AIS ECD

12.1. Obecné informace

V pfipadé vyhledavani osoby v agendovém informacCnim systému evidence
cestovnich dokladu (dale jen ,AIS ECD") je nutné vzdy vyplnit kolonku ,Duvod dotazu®
(obrazek €. 30), ve které se uvadi konkrétni divod vstupu do AIS ECD. Prioritné je
doporuceno uvadét jako duvod vstupu do evidence Cislo jednaci.

Kromé povinného vyplnéni pole ,Divod dotazu® Ize nepovinné vyplnit i kolonku
,Pozaduje, do které je mozné uvést dalsi informace k divodu vstupu na osobu do AIS
ECD.

Obrazek ¢. 30
AlS ECD - Evidence cestovnich dokladu

Oszoba  Reporty (% Odhl & Kc

\Viyhledani osoby

Datum narczeni  Cestoyni doklad

Rocné Gislo; [ /

Divod dotazu; | Pozaduje

Q Wyhledat

12.2. Moznosti vyhledavani osoby v AIS ECD

Moznosti vyhledani osoby v AIS ECD prostfednictvim aplikace C227 byly
zachovany. Obcdana je mozné vyhledat na zakladé rodného Cisla, jména,
pfijmeni, data narozeni, atd. nebo zadanim druhu a &isla dokladu (viz obrazek
¢. 31)
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Obrazek ¢. 31

AlS ECD - Evidence cestovnich dokladu OBEC3) @Ev

Osoba  Reporty % Odhl. & Kor

\Whledani osoby

Rodné Cislo Daturn narozeni

Druh dokladu: EP - e-Pas ~ Cizlo dokladu:
CP - Cestovni pas —

Divod dotazu: CA - Costovni prikaz

CK - Jiny cestovni doklad

CE - Cestovni pifloha do PR v ramci MPS

CC - Namofnicka kniZka

CJ-Prikaz pro pfekratovani stétnich hranic do PR

CE - Prilkaz pro prekratovani stétnich hranic dao SR
CF - Prlikaz pro pfekracovani statnich hranic do SRRE
CG - Prilkaz pro pfekracovani statnich hranic do Rakouskaly

CH - Prilkaz pro pfekratovani stétnich hranic do Rakouskar? =l

13. Zavedeni zakazu vycestovani

K zavedeni zakazu vycestovani je opravnén kterykoliv obecni ufad obce
s rozSifenou pusobnosti, ktery danou informaci zavede do AIS ECD prostfednictvim
aplikace C227 (viz obrazek €. 32).

Obrazek ¢. 32

AIS ECD - Evidence cestovnich dokladi 9 Mésto Ricany (OBEC3) @ Karolina Pficna @ Info

4+ Nové zadani @ Odhl. @& Konec

Osoba > Zakaz vycestovani - Nastaveni

Rodné Eislo 895909/5981 Dat. narozeni 09.09.1989 Stav osoby Odrevidovana
Piijmen TESTOVACI PRAZSKA Jméno ZOFIE Pohlavi z
Zakaz od . Udélil organ: Datum odnéti CD:

Datum odevzdani CD:

Doklady k odnéti

Druh dokladu Cislo dokladu Odnéti
Zaznam nenalezen.

Kromé zavedeni zédkazu vycestovani se do AIS ECD zavadi i odepfeni vydani
cestovniho dokladu (viz obrazek €. 33).

25




Obrazek ¢. 33

Osoba » Zakaz vycestovani - Doplnéni

Rodné gislo [
Fiijmen NOVAKOVA
Tékaz o 01092019

Datumn odepieni
wydani

Odriaté doklady

Druh dokladu

Doklady k odnéti

Druh dokladu

Zaznam nenalezen

Datumn odepieni wdani CD:

Diat. narozenl

dmiéna SLAVIKA

Idéll organ Okresni soud pro Prahu 10
Diatum

odevzdani CD

Cislo dokladu

Cislo dokladu

Diatumn odnéti CO

Staw osaby Odrevidovana

Pohlavi Z

Datum odnéti
cD

Odnéti

Datumn adevzdanl CLx

K zavedeni ukoncCeni zakazu vycestovani obCana je opravnén taktéz kterykoliv
obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti, ktery zménu zavede do AIS ECD (viz

obrazek €. 34).

Obrazek &. 34

Osoba » Zakaz vycestovani - Ukongeni

Fodné il I
Piiment MOV AKOVA
Zakaz od 0108 2019

Datum odepieni
wydani

Odriaté doklady

Druh dokladu

Zakaz do:

Dat. narozeni _

Jména SLAVIKA

Ldell organ Okresni soud pro Prahu 10
Dratum

odewzdani CD

Cislo dokladu
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Fohlawi Z

Datum odnéti
CD



14. Zavedeni cestovniho prikazu do AIS ECD

Obc¢anum, ktefi nemaiji jiny cestovni doklad, Ize v odlvodnénych pfipadech,
vydat cestovni prukaz k jednotlivé cesté s uzemni a €asovou platnosti omezenou
ucelem cesty. K vydani cestovniho prukazu je opravnén zastupitelsky ufad.

Jelikoz zastupitelské ufady nedisponuji technickym vybavenim, které by jim
umoznovalo zavedeni vydaného cestovniho prikazu do AIS ECD, zapisuji udaje
v podobé dgisla cestovniho prikazu, data jeho vydani, data skonceni platnosti
a vydavajici ufad cestovniho prikazu do AIS ECD obecni ufady obci s rozsifenou
pusobnosti (viz obrazek ¢&. 35).

Obrazek ¢. 35

Osoba > Novy cestovni doklad

[ ] 09.09.1989 Odrevidovana
TESTOVACI PRAZSKA ZOFIE z
STARA Vdana

Druh dokladu | ~ Cislo dokladu:

Vydan dne | . Stav

Platny do: | - =

Vydal | v

oo

PFi zapisu cestovniho prikazu do AIS ECD doporuCujeme, aby byl zapis
realizovan pfi predlozeni cestovniho prikazu u obecniho Ufadu obce s rozsSifenou
pusobnosti obéanem nebo v pfipadé, Ze je obecnimu uUfadu obce s rozsSifenou
pusobnosti oznameno vydani cestovniho prikazu zastupitelskym urfadem. Vzdy pred
zavedenim cestovniho prikazu do AIS ECD je nezbytné zkontrolovat, zda jiz neni
cestovni prikaz v AIS ECD evidovan.

15. Ohlaseni ztraty, odcizeni nebo zni¢eni cestovniho

V souladu se zakonem ¢&. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o cestovnich dokladech®), ma ob&an moznost
vySe uvedené skuteénosti ohlasit v Ceské republice kterémukoliv obecnimu Gfadu
obce s rozSifenou pusobnosti, matricnimu Ufadu nebo nejblizSimu utvaru policie.
Na ministerstvu ma oban moznost ohlasit ztratu nebo odcizeni cestovniho dokladu,
pokud zaroven u ministerstva poda zadost o vydani nového cestovniho pasu.

Obecni Urad obce s rozSifenou pusobnosti, u néhoz probéhlo ohlaseni nékteré
Z vySe uvedenych skuteénosti, zavede do AIS ECD pfislusnou indikaci zneplatnéni
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cestovniho dokladu (viz obrazek €. 36). Pokud je ohlaSeni provedeno na matri€nim
uradé nebo policii, maji tyto organy povinnost oznamit ohlasené skutecnosti obecnimu
Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti, ktery cestovni doklad vydal (v€etné jména,
pfijmeni, data a mista narozeni). Pokud cestovni doklad vydalo ministerstvo,
oznameni je zasilano obecnimu Ufadu obce s rozsSifenou pusobnosti podle trvalého
pobytu obCana, pfipadné posledniho trvalého pobytu obana, nema-li trvaly pobyt
na tzemi Ceské republiky. Pokud ob&an trvaly pobyt na izemi Ceské republiky nemél
nebo jej nelze zjistit, zasle se informace Magistratu mésta Brna.

Obrazek ¢. 36

Osoba = Cestovni doklad = Zirata / odcizeni

I — Ourerdoven
MOV AKOYA SLAVKA z
NOWVOTMNA Vdana
CA - Cestovni prikaz -
01.092019 D1 - CD wydal jiny Urad
20092019
7U Barcelona D0 - Wydani CD
Stav, | v
Dratum zratyodcizen? 16.09.2019 Datum nahlasent: 16.09.2019
Chec nahlagen! | v Stat nahlageni Facka republika v

Potvrdit

V souladu s vySe uvedenym jiz neni obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti uloZzena povinnost informovat vydavajici organ cestovniho dokladu
o nékterém z vySe uvedenych hlaseni obana (povinnost zUstava pouze matri€nimu
ufadu a policii), ale i nadale zGstava povinnost informovat obecni Ufad obce
s roz§ifenou pusobnosti podle mista trvalého pobytu ob&ana o projednani prestupku
pfikazem na misté. Informovani by mélo byt ¢inéno elektronickou formou.

V pfipadé, Zze obc¢an ohlasil ztratu, odcizeni nebo zni€eni cestovniho dokladu
u organu, ktery neni opravnén k zapisu téchto skuteCnosti do AIS ECD nebo
nedisponuje technickym vybavenim umoznujicim zapis téchto skutecnosti do AIS ECD
(tzn. matri¢ni Ufady, policie nebo zastupitelské ufady), provadi zneplatnéni cestovniho
dokladu obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti. Doporu€ujeme, aby obecni urad
obce s rozSifenou pusobnosti zapisoval tyto skute€nosti do AIS ECD po ob&anem
predloZzeném potvrzeni o ohladené skutecnosti nebo po obdrZzeni informace od organu,
které oznameni od obc¢ana pfijal.

S obanem sepsané ohlaseni o nékteré z uvedenych udalosti by mélo byt nové
vedeno v AIS ECD, av$ak po technické strance to neni nyni umoznéno, proto do doby
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provedeni technickych uprav doporucujeme, ukladat pfijaté ohlaseni mimo AIS ECD,
tzn. jako soucast spisové dokumentace pfislusného uradu.

16. Skartace cestovnich dokladu

Doporucujeme, aby obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti skartoval v AIS
ECD cestovni doklady, které mu byly odevzdany (viz obrazek €. 37).

Obrazek ¢. 37

Osoba = Cestovni doklad = Skartace

_ - Odrevidovana

MOVAKOWA SLAVKA z
MNOVOTNA Vdana
CA - Ceslovni prikaz [ ]
01.09.2019 21 - Prosla platnost CD
20092019
7 Barcelona D0 - Vydani CD
Platnost skartace od 16.0%.2019

Potvrdit Stormo

Na skartaci cestovni dokladu dale navazuje i povinnost zpracovavani seznamu
dokladll uréenych k likvidaci. K naplnéni této povinnosti je mozné vyuzit skartacni
protokol, ktery je mozné vygenerovat za pomoci aplikace C227 (viz obrazek
¢. 38 a 39).

Obrazek ¢. 38

ﬁ] AIS ECD SKOL 2909.2021 132539 OBR CD 10 Verze 8.1.3 @ I I’ @

Osoba  Reporty Awiza  Reklamace

Vyzvednout report
Vyh ledd Statistika platnych cest dokladl podle data vydani
‘ Statistika CD podle datumu zavedeni do evidence
Statisticky piehled cestovnich dokladd
§ Statistika zruenych CD podle datumu déinnost
Seznam osob, kterym skon& platnost CD do dvou mé&sich

< Skartaéni protokol >

Pojad Pofty reklamaci

Prehled reklamovanych poloZek podle osob
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Obrazek ¢. 39

b AIS ECD SKOL 25.09.2021 13:25:39 OBR TS CDO3 Veree 8,13 @ I I v

Osoba  Reporty Aviza  Reklamace

TS CDO03 Skarta&ni protokol

Povéfena ob

']

Datum od: |

Datum do: |

Cislo jednaci: |

Poznamka

17. Prestupky na useku cestovnich dokladu

Je nutné, aby se i nadale zasilalo oznameni o projednani prestupku pfikazem
na misté obecnimu ufadu obce s rozsifenou pusobnosti podle mista trvalého pobytu
ob&ana. Pokud ob&an neni hlaSen k trvalému pobytu na tzemi Ceské republiky,
informovat obecni Ufad obce s rozSifenou pusobnosti podle mista jeho posledniho
trvalého pobytu na Uzemi Ceské republiky, pokud obé&an trvaly pobyt na izemi Ceské
republiky nemél nebo jej nelze zjistit, pfedat tyto informace Magistratu mésta Brna.

Oznameni by mélo byt zasilano elektronicky.
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18. Zadrzeni cestovniho dokladu

Pfi zadrzeni cestovniho dokladu je nezbytné dodrzet postup stanoveny
zakonem o cestovnich dokladech.

Organ, ktery cestovni doklad zadrzel, ma povinnost vydat ob&anovi potvrzeni
0 zadrZeni cestovniho dokladu. Policie ma sou€asné povinnost zaslat zadrzeny
cestovni doklad bezodkladné odeslat organu, ktery cestovni doklad vydal, s uvedenim
duvodu jeho zadrZeni. Cestovni doklad, ktery vydalo ministerstvo, je zasilan obecnimu
Ufadu obce s rozSifenou puUsobnosti podle mista trvalého pobytu ob&ana. Jestlize
ob&an neni hlasen k trvalému pobytu na uzemi Ceské republiky, zasila se doklad
obecnimu ufadu obce s roz§ifenou pusobnosti podle mista jeho posledniho trvalého
pobytu na izemi Ceské republiky. Pokud obé&an trvaly pobyt na tzemi Ceské republiky
nemél nebo jej nelze zjistit, zasle se obCansky prikaz Magistratu mésta Brna.

Nové se na obecni Ufad obce s rozSifenou pusobnosti povinnost pfeposlani
zadrZzeného obCanského prikazu nevztahuje pouze s vyjimkou, kdy je zadrzen platny
cestovni doklad a ob&an nesouhlasi se skonceni platnosti cestovniho dokladu. V tomto
pfipadé je nezbytné postoupit cestovni doklad obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti podle mista trvalého pobytu, pfipadné na jiné pfislusné misto stanovené
v pfedchozim odstavci, pokud obcan trvaly pobyt na uzemi Ceské republiky nema,
kterému pfislusi rozhodnuti o skonceni platnosti cestovniho dokladu podle § 28 odst. 4
zakona o cestovnich dokladech.

19. Odevzdani cestovniho dokladu jinou osobou nebo
nalezeného cestovniho dokladu

V pfipadé, Ze obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti obdrzi cestovni doklad
nalezeny nebo po zemrielé osobé, cestovni doklad v AIS ECD pouze vyskartuje (viz
obrazek ¢. 40 a 41). Neni nutné zasilat cestovni doklad organu, ktery ho vydal, jako
v pfipadé odevzdani obc&anského prlkazu jinou osobou nebo pfi odevzdani
nalezeného obcCanského prikazu. Zakon o cestovnich dokladech tuto povinnost
neuklada.
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Obrazek ¢. 40

h AlS ECD SKOL 29.09.2021 1450

Oprava dokladu  Zrrata/ odcizeni  Ukonéeni platnost @

Cestovni -« A > Osoba > Cestovnidoklad » Detail Nowé zadanl

doklad

Deta Rodné dislo: : Datum narozeni: : Stav osoby: Odrevidovana

el E ] ®

PFijmeni: NOVOTNA Jméno: SLAVKA

Archiv Rodné prijmeni: NOVOTNA Pohlavi: z
D Rodinny stav: Svobodna Rodinny stav od: 07.07.1977
Ztrata { odcizeni Doklad
Zadost Druh dokladu: CA - Cestovni pri...  Cislo dokladu: :
Fot ) Vydan dne: 02.08.2021 Staw: Z1 - Pro3la platnost CD
oto & podpisy

Platny do: 02.09.2021

Vydal: ZU Abidjan DO - Vydani CD

!odin:M\l’CR

Dal3i idaje

Cislo zadosti: Dat. pfevzeti: 02.08.2021

Cislo gipu:

Davod nepofizeni podpisu pfi prevzeti:

Obrazek ¢. 41

h AlS ECD SKOL 2009.2011

e—1- ~[1@

A > Osoba > Cestovnidoklad » Skartace Nové zadén(

Rodné Cislo: : Datum narozeni: : Stav osoby: Odrevidovéna

PFijmeni: NOVOTNA Jméno: SLAVKA
Rodné prijmeni: NOVOTNA Pohlavi: z
Rodinny stav: Svobodna Rodinny stav od: 07.07.1977
Doklad
Druh dokladu: CA - Cestovni prikaz Cislo dokladu: :
Vydan dne: 02.08.2021 Stav: Z1 - Pro3la platnost CD
Platny do: 02.09.2021
Vydal: 7U Abidjan DO - Vydani CD

Storno

Platnost skartace od: 29.09.2021
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